HLOTEPEC

Bienestar y Compromiso

ACTUALIZACION DEL ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL H. AYUNTAMIENTO DE JILOTEPEC, VERACRUZ.

En el Municipio de Jilotepec, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las
11:10 horas del dia 25 de enero del afio dos mil veinticuatro , se
relinen en casa de cultura del H. Municipio de Jilotepec, ubicadas en la
calle Miguel Angel Morado Garrido S/N, colonia centro C.P. 91380,
Jilotepec, Veracruz, los miembros del Grupo Interdisciplinario; Eduardo
Duran Morales, Titular del area coordinadora de Archivos; Gilberto Lopez
Galindo, Responsable de la Unidad de Correspondencia; Maria Elena
Alarcon Velasco, Responsable de Archivo de Concentracién, asi como los
Titulares, Mtro. Jorge Alejandro Barrera Judrez, Organo Interno de
Control; Lic. Susana Pérez Garcia, Juridico; Lic. Flor Evelia Barrera, Unidad
de Acceso a la Informacién Publica y Lic. Victor Hugo Prieto Guerrero,
Tesorero Municipal, de acuerdo a la convocatoria emitida por el LNI.
Balbino Castillo Murrieta, Presidente Municipal y Titular del sujeto obligado
H. Ayuntamiento de Jilotepec, y en cumplimiento a lo dispuesto en los
articulos 11, fraccion II y V, 20, 21 y 50 de la Ley General de Archivos
para la instalacion del Sistema Institucional de Archivos e integracion
del Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamiento de Jilotepec, bajo el
siguiente:

ORDEN DEL DIiA

Lista de presentes y declaratoria de quérum legal.
Aprobacion del orden del dia.

Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.
Integracion del Grupo interdisciplinario de Archivos
Asuntos generales

Cierre de la Sesion.

b il ol

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

1. Lista de presentes y declaratoria de quérum legal. En el desahogo
de este punto del orden del dia, el LNI. Balbino CastilloMurrieta, presidente
Municipal, da la bienvenida a los titulares y responsables de las &reas
convocadas, agradeciéndoles su presencia y solicitando al secretario del
ayuntamiento proceda a pasar lista de asistencia a fin de verificar que
existe quorum legal para su desarrollo. En uso de la voz Lic. Arnulfo
Rodriguez Alba, procede a pasar lista de asistencia de los asistentes.
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A continuacién, toma la palabra el ciudadano., LNI. Balbino Castillo
Murrieta, Presidente Municipal, titular del H. Ayuntamiento de Jilotepec,
manifestando que en virtud de que se encuentra presente la mayoria de
los convocados se declara formalmente que existe quérum para sesionar,
por lo que los acuerdos que se tomen en esta sesion, estaran dotados de
plena validez.

2. Aprobacion del orden del dia. Toda vez que se cuenta con quérum
legal para sesionar, se pone a consideracion de los asistentes, para su
aprobacion, el orden del dia de la sesién, respecto del cual, la totalidad de
los presentes levantaron la mano en sefial de aprobacién, por lo que es
aprobado el orden del dia de la presente sesion.

3. Actualizacién y toma de protesta del Sistema Institucional de
Archivos. En este punto, se expone la necesidad de que el H.
Ayuntamiento de Jilotepec, es un sujeto obligado que debe contar con un
Sistema Institucional de Archivos segun lo establece los articulos 20 y 21
de la Ley General de Archivos entendido como el conjunto de registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas vy
funciones que desarrollard el sujeto obligado y sustentara la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental y
regulado por las siguientes areas:

I. Un area coordinadora de archivos, y
I1. Las dreas operativas siguientes:
a. De correspondencia;
b. Archivo de tramite, por area o unidad;
¢. Archivo de concentracion, y
d. Archivo historico, en su caso, sujeto a la capacidad
presupuestal y técnica del sujeto obligado.

Por lo que, el Sistema Institucional de Archivos del Ayuntamiento de
Jilotepec, que en este acto se actualiza, estara integrado de la forma
siguiente:
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Area | Titular y/o responsable de archivo
Normativa:
Area Coordinadora de archivos | Eduardo Duran Morales )
Operativas: N
Unidad de Correspondencia Gilberto Lopez Galindo
Archivo de concentracion Eduardo Duran Morales

Responsable de Archivo de Tramite por Unidad Administrativa

Sindicatura Lizbeth Cristina Juarez Mendoza
Regiduria Jacqueline Hernandez Lara
Contraloria Adinth Froylan Hernandez Cruz
Secretaria Luis Alfredo Callejas Rodriguez
Tesoreria Victor Hugo Prieto Guerrero

Obras Publicas

Paola Fernanda Lopez Rodriguez

Proteccion Civil

Yorllet Esperanza Fernandez Hdz.

INJUVE Cristian Barrera Aburto

COMUDE Edson Aldair Ortiz Villegas

 SIPINNA Maria Soledad Cruz Méndez

“Comercio Mayra Sanchez Luna

Catastro Beatriz Ariadna Sixto Rodriguez |
INMUJERES Donaji Contreras Fernandez

Medio Ambiente (Fomento Agropecuario)

Carlos Rodriguez QOlivo

Epidemiologia

Susana Beatriz Caraza Cerda

Servicios Generales

Victor Sosa Lozano

Cultura Moisés Francisco Hernandez Hidalgo
Turismo Clemente Galicia Mendizabal
Educacion Daniel Fernandez Lara

DIF Ana Laura Jiménez Marquez

Salud Noé Antonio Ceballos Lagunés

Unidad de acceso a la informacion
publica

Flor Evelia Barrera Hernandez

Municipal, procede a la actualizacion del

Acto seguido, en uso de la palabra el LNI. Balbino Castillo Murrieta, presidente

Sistema Institucional de Archivos del H.

Ayuntamiento de Jilotepec e informa que seran expedidos los nombramientos
respectivos.
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4, Integracion del Grupo interdisciplinario de Archivos. En este
punto, se expone que ademas del Sistema Institucional de Archivos, el
H. Ayuntamiento de lJilotepec, debe conformar su Grupo
Interdisciplinario de Archivos, mismo que la Ley General de Archivos
define como un equipo de profesionales de la misma institucion que
coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales
que dan origen a la documentacion que integran losexpedientes de cada
= serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades

administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de
los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental durante el proceso de elaboracidonde las fichas técnicas de
valoracién de la serie documental y que, en conjunto, conforman el
catalogo de disposicion documental. Segln el articulo 50 de la Ley General
de Archivos, el Grupo Interdisciplinaric de debe integrarse con las
siguientes areas:

I. Juridica;

II. Planeacion y/o mejora continua;

II1. Coordinacién de archivos;

IV. Tecnologias de la informacion;

V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Interno de Control, y

VII. Las areas o unidades administrativas productoras de la

documentacion.

Por lo que, el Grupo Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de
Jilotepec, que en este acto se instala, estara integrado de la forma siguiente:

Lic. Susana Pérez Garcia - Juridica

C. Eduardo Duran Mdrales - Coordinador de Archivos

Lic. Flor Evelia Barrera Hernandez - Unidad de Acceso a la
Informacion Pablica

Mtro. Jorge Alejandro Barrera Juarez - Contralor

Lic. Victor Hugo Prieto Guerrero — Tesorero
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Los titulares de las unidades administrativas productoras de la informacion solo
seran convocados cuando el tema de la reunion del GIA sea de su competencia.

El fundamento de lo aqui expuesto, asi como las funciones de las areas antes
mencionadas, se encuentra en los articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General
de Archivos.

Una vez actualizado el Sistema Institucional de Archivos y formalizado el Grupo
Interdisciplinario, el LNI. Balbino Castillo Murrieta, Presidente Municipal y titular
del sujeto obligado del H. Ayuntamiento de Jilotepec, procede a la tomade
protesta de los integrantes en los siguientes términos:

“{Protestan guardar y hacer guardar, la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, la Ley General de Archivos, y los demds ordenamientos legales
aplicables y cumplir leal, responsable, honesta con los deberes del cargo que
se les ha sido conferido?”, y habiendo contestado los interrogados:

iSi, protesto!, nuevamente en uso de la voz, la Presidente contesta: “Sino lo
hicieren asi, que el pueblo se lo demande”.

5. Asuntos Generales. Una vez agotados los puntos anteriores, se pregunta
a los asistentes si es su deseo tratar algtin otro asunto en esta sesién, derivado
de lo anterior, no se emite alguna manifestacion por parte de los asistentes por
lo que se declaran agotados todos los puntos de esta sesidn.

6. Cierre de la Sesidn. Acto seguido, en uso de la voz el LNI. Balbino Castillo
Murrieta, Presidente Municipal, manifiesta que, habiéndose agotado el orden
del dia, siendo las 11 horas con 40 minutos del dia de su inicio, se declara
clausurado el acto de la actualizacion del Sistema Institucional de Archivos e
integracion del Grupo Interdisciplinario del H.Ayuntamiento de Jilotepec, con
caracter de ordinaria, da gracias a los asistentes y finaliza el acto. Rubrica al
calce y margen de quienes estuvieron presentes y desearon hacerlo.
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C. GILBERTO LOPEZ GALINDO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA
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